個人情報の運用に関する誓約書

学校（以下「甲」という）の卒業アルバムの製作に関し、（請負業者名）○○○○(以下「乙」という)は、下記の事項を遵守いたします。
＜目的＞
業務の遂行にあたって、乙は甲より委託された卒業アルバム製作において取得した個人情報について適切な保護をいたします。

＜個人情報の定義＞
本誓約書においての「個人情報」とは個人に関する情報であって、当該情報に含まれる記述、個人別に付された番号、記号その他の符号、又は画像もしくは音声により当該個人を識別することのできるもの（当該情報のみでは識別できないが、その他の情報と容易に照合することができ、それにより当該個人を識別できるものを含む）をいう。

＜機密保持＞
１． 乙は甲の事前の書面による承諾なしに、個人情報を第三者に提供いたしません。
２． 乙は個人情報を機密に保持し、卒業アルバムの印刷・製本業務を委託する際は、適切な保護管理体制を有するプライバシーマーク取得業者へ委託いたします。

＜目的外使用の禁止＞
１． 乙は個人情報を卒業アルバム製作に必要な範囲内のみで利用いたします。
２． 乙は個人情報を卒業アルバム製作に必要な範囲以外で利用する場合は、あらかじめ甲に対しその利用目的を書面で提示し、承諾を得てから行います。

＜安全管理措置＞
１． 乙は個人情報への不正なアクセス、個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏えい等を防ぐために必要な安全対策を講じます。
甲は上記に同意し、卒業アルバム製作を乙に委託します。

　　　　年　　　　月　　　　日
（甲） （学校名）　　　　　　　　　 学校
担当者氏名　　　　　　　　　　　　　　

（乙） （請負業者名）　　　　　　　　　　　　　
（代表責任者氏名　）　　　　　　　　　　　　
