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次へ戻る 目次

1 ログイン画面

あるばむステーションにログインし、あるばむ編集教室にアクセスします。

https://albumst.jp/login　

対応ブラウザ

　　　　　Microsoft Edge

　　　　　Google Chrome

　　　　　Safari

　　　　Internet　Explorerには対応

しておりません。

iPadでの編集に対応しているブラ

ウザは　　   Google Chromeのみ

です。（2022年９月現在）

ログインするには、発行されたIDと

パスワードを入力して【サインイン】

をクリックしてください。

←ログイン画面はこちらです。クリックするとログイン画面にジャンプします。

https://albumst.jp/login
https://albumst.jp/login
https://albumst.jp/login


編集したい学校にカーソル

を合わせると、右に３つの

アイコンが表示されます。

　　　　　　　　のアイコンをクリックす

ると、ページ一覧が表示さ

れます。

２ アルバム一覧

次へ戻る 目次

アルバム一覧のページが開きます。

7ケタの製品コードもしくは

学校名で編集したいアル

バムを検索することができ

ます。



新規タブ

3 ペ－ジ一覧

次へ戻る 目次

この アイコンをクリックすると校正

各ページの校正画面に移動します。

校正機能については、　　 を　　　　　　～　　　　　　　 　

ご覧ください。

29

このエリアをクリックする

と各ページの編集画面が

新規タブで開きます。 34



4 ブロック情報の変更

目次 次へ戻る

ここをクリックすると「ページ名」

「ページ順」「ページ種類」が変更

できます。変更後はページ一覧に

反映されます。

ブロック情報の確認➊
ブロック情報の確認➋

「ページ名」はページ一覧のタイトルを変更

することができます。

「ページ順」は数字を入れ替えるとページ

一覧の順番を変更することができます。

「ページ種類」はページ種別をスナップペー

ジまたは　　　　　　個人ページに変更することがで

きます。※個人ページを選ぶと写真枠に写真番

号とガイド線が表示され、氏名の流し込みができ

ます。

※



5 編集画面

目次

アルバム編集教室の編集画面が開いた状態です。

写真枠・背景の選択、

画 面 の 拡 大 、 ハ ン ド

ツールなどの画面操作

詳細設定

写真枠、写真など配置

した部品の操作

詳細設定

配置部品操作ツール配置部品操作ツール

編集ツール編集ツール

編集したデータの
保存ボタンはありません。
保存は自動で行われます。

編集したデータの
保存ボタンはありません。

で行われます。保存は自動

このアイコンをクリック

することで画面左端の

詳細設定が切り替わ

り、様々な機能をお使

いいただけます。

画面操作ツール画面操作ツール

次へ戻る



画面操作ツール

画面操作ツールは写真枠・背景の

選択、画面の拡大、ハンドツールな

どの設定を行うツールです。

編集画面の上部にあります。

画面操作の各ツールについての説明

画面操作ツール

編集ページを閉じる

際はこのボタンを押

してタブを閉じます。

6

目次

プルダウン式

の選択でペー

ジの切り替え

ができます。

画面表示の

拡大縮小と

ス ク ロ ー ル

により表示

部分を調節

することが

できます。

写真枠の上に表示されている写真

番号とガイド線の表示、非表示を切

り替えます。反映されるのは個人枠

のみです。ガイド線は頭のあきと顔

の大きさの目安です。写真枠に対し

て当社で最も多いプロポーションで

設定してあります。変更はできません。

個人写真ページの名前

の流し込み作業ができ

ます。詳しくは　　 　　　　　　　　をご

覧ください。

写真枠と背景

を選び直すこと

ができます。

グリッドの切り替え（2ｍｍ、1ｍｍ、なし）と

配置した部品や写真枠の大きさ変更時

に便利なグリッドへの吸着機能のON、

OFF切り替えができます。

ページの編集が

終了した際、校正

用の画像を作成

します。

編集を1つ前の作業に戻す、戻した編

集をやり直すことができます。キーボー

ドのショートカット［CtrlZ＋Z（Win）及び、

Command+Z（Mac）］でも戻せます。

タブの×では閉じな

いでください。14

次へ戻る



配置部品操作ツール

配置部品操作ツール

目次

7

配置した部品の

複製、削除ができ

ます。

配置部品操作ツールは写真枠、

写真など配置した部品の操作を

行います。

編集画面の下部にあります。

配置部品操作の各ツールについての説明

数値入力にて配置した

部品の大きさや位置、

傾きなどが調整できます。

※原点（X0ｍｍ　Y0ｍｍ）

は左上です。

※原点（X0ｍｍ　Y0ｍｍ）

配置した部品の

重ね順序操作に

使用します。

配置した部品の位置揃え

に使用します。

左揃え、右揃え、上揃え、

下揃えは、枠の飛び出て

いる方に揃います。
左が飛び出ていれば、
左揃えで揃います。
左が飛び出ていれば、
左揃えで揃います。

次へ戻る



編集メニュー

目次

8

編集ツール

編集ツールには、写真枠ツール、タイトルツール、

文字ツール、写真ツールの４つのツールがあります。

各ツールのボタンを押すことで、画面左端の詳細

が切り替わり、様々な機能をお使いいただけます。

　　　のボタンを押すとツールメニューが非表示に

なります。

編集の
詳細

写真枠の追加

や編集、装飾

ができます。

　　　　　　　～　　　　　　　 　をご

覧ください。

写真のアップ

ロード、配置が

できます。

　　　　　　～　　　　　　　　　　をご

覧ください。

テキストボック

スの追加や文

字の入力、編

集、装飾がで

きます。　

　　　　　　　～　　　　　　　　　をご

覧ください。

タ イ ト ル の 選

択と配置がで

きます。

　　　　　　をご覧くだ

さい。

写真ツール文字ツールタイトルツール写真枠ツール

25

18

22 24

21

9 13

次へ戻る



9 写真ツール…1（アップロード）

目次

手順2

手順1

使用したい画像が入ったフォルダを開き、

写真のアップロードエリアに画像をドラッグ

＆ドロップするとアップロードされます。

ア ッ プ ロ ー ド で き る フ ァ イ ル 形 式 は 、

Jpeg Pngもしくは です。

※1度にアップロードできる写真点数は

50点までです。50点を超える場合は、複数

回に分けてアップロードを行ってください。

下着が見えている、お金が写っている、中指を立てている、画像の反転、著作権や肖像権にかかわるものなどが

写り込んでいないかなど、 しておくことで、校正での修正が軽減されます。予め確認
編集のポイント

写真ツールを使用する場合

は、 をこの写真のアイコン

クリックしてください。

次へ戻る



画像の削除、リネームについて

写真ツール…2（リネーム・配置）

目次

アップロードされた

画像はこのエリア

に表示されます。

ドラッグ＆ドロップで写真枠に

写真を重ねると写真をはめ込

むことができます。

使用した画像の右下にレイア

ウトに使用した回数　　　　　　　　が表示

されます。

1

アップロードした画像をダブル

クリックします。

写真情報の変更画面が表示

されますので、削除したい場合

は削除を、画像のファイル名を

変更したい場合は、ファイル名

を変更したあと更新を押して

ください。

【注意】

ファイル名を変更する場合、拡

張子を変更しないようご注意

ください。

10

次へ戻る



写真ツール…3（自動配置スナップページ）

目次

このボタンで並び

替えた順に写真の

配置が自動で行え

ます。

ア ル バ ム の ト ジ 方

向に合わせて設定

された順序で配置

されます。

※配置順を変更す

ることはできません。

アップロードした画像を

【ファイル名順】もしくは

【 撮 影 日 時 順 】 で 並 べ

替えることができます。

11

次へ戻る



写真ツール…4（自動配置個人写真ページ）

目次

画像データのファイル名

を掲載順にリネームし、

写真流し込みをクリック

すると、ナンバリングさ

れた写真枠の順番に自

動配置が行えます。

アップロードした画像を

【ファイル名順】もしくは

【 撮 影 日 時 順 】 で 並 べ

替えることができます。

12

次へ戻る



写真の入った写真枠をダブル

クリックするとトリミング作業

ができます。位置の移動や、

写真の四方にある　　　　　　で拡大

縮小、中央上にある 傾　　　　　　で

きの調整ができます。

【注意】

確実にトリミングする写真を

ダブルクリックし、周囲の画像

が半調になってからカーソルを

移動してください。

それ以外は枠ごと動いてしま

いますので、ご注意ください。

写真のトリミング

目次

写真枠に対して絵柄が足りているときは青色

で表示されますが、 に変わ足りなくなると赤色

ります。 させる青色の状態でトリミングを確定

ようにしてください。

作業終了後、枠外をクリックすると元の画面に

戻ります。

写真位置の
移動は枠内
写真位置の
移動は枠内

傾きの調整を
するときに　　を
つかんで操作

傾きの調整を
するときに　　を
つかんで操作

拡大縮小をする
ときに　　をつかんで操作
拡大縮小をする
ときに　　をつかんで操作

13

次へ戻る



名前の流し込み…1

目次

このアイコンをクリックすると個人写真

ページの名前の流し込み作業ができます。

ご用意いただいたCSVファイルを

【CSVデータを読み込む】ボタン

をクリックして選択してください。

CSVファイルの作成は　　　　　　　　　をご覧

ください。

手順2

手順1

15

1４

次へ戻る



名前の流し込み…２

目次

CSVが読み込まれた状態で

【実行】ボタンをクリック。

先頭から順番に、ナンバリン

グされた写真枠下のネーム

スペースに名前データが流

し込み（自動配置）されます。

15

次へ戻る



ＣＳＶデータの作り方…１

目次

個人写真ページ用名前データの流し込みに使用するCSVデータとは、一行につき１名の名前が入力されているテキストデータの事です。

テキストデータはExcel等のオフィス系ソフトや、パソコンの標準アプリで作成可能です。

CSVデータのイメージ 名前の流し込み後

肩書、敬称のある

先生などは肩書

と名前と敬称の

間に全角スペース

を入れます。

写 真 枠 の 番 号 と

CSVデ ー タ の 並 び

順が一致するように

CSVデータを作成し

ます。

16

次へ戻る



Excel（オフィス系ソフト）の場合 Windows(メモ帳)の場合 Mac(テキストエディット)の場合

ＣＳＶデータの作り方…２

目次

テキストデータを入力した後、 します。拡張子を「.csv」にして保存

Excelなどのオフィス系ソフト、Windows、Macで作成したテキストデータは、下記の手順でCSV形式に変更し保存してください。

1名ずつで改行されたテキストエディットのデータを用

意します。

ツールバーからフォーマットを選択し「標準テキストに

する」を実行します。画面上に「標準テキストに変換し

ますか？」と確認のウィンドウが表示されるのでOKを

押してください。

　保存場所を選択し、ファイル名の最後、拡張子を

「.csv」に変更して保存します。

　１行に１名ずつのお名前が入っ

たExcelデータを別名保存しま

す。分かりやすいお名前を付け

ていただき、ファイルの種類を

「CSV(コンマ区切り)(.csv)」に

して保存します。他のオフィス

系ソフトも同様の手順です。

1名ずつで改行されたメモ帳の

データを別名保存します。

ファイル名の最後、拡張子を

「.csv」に変更して保存します。

ファイルの種類は「テキスト文章

(.txt)」のままで問題ありません。

17

次へ戻る



文字ツールを使用する場合は右にある文字アイコン　　　　　　　　　　　　　をクリックするか、編集画面のテキストボックスをクリックしてください。

※スナップページでの機能も同様です。

文字の装飾の設定

ができます。

　　　　　　　　　をご覧ください。

文字ツール

目次

文字の入力、修正、

サイズの変更がで

きます。

横書き、縦書きの

選択。

※文字ツールを

クリックした場合、

テキストボックス

が自動的に追加

されます。ご注意

ください。

名前のテキストボックス

を選択する場合は、一度

写真枠を選択してから、

文字の部分をクリックし

てください。

揃え方と行間、文

字間の調節ができ

ます。

21

18

次へ戻る



作字について

目次

19

博進堂ウェブサイトに公開されている作字コードを入力することで、外字を表示させることができます。

https://www.hakushindo.jp/sakuji/ ←こちらから作字コード検索ができます。

Macでの編集作業における作字入力には対応しておりません。確認・指示用にご利用ください。（今後対応予定）

次へ戻る

https://www.hakushindo.jp/sakuji/
https://www.hakushindo.jp/sakuji/
https://www.hakushindo.jp/wp-corp/wp-content/uploads/2022/06/pdf-sakuji.pdf


作字入力（Windows限定機能）

目次

　　　　　　　　のアドレスの

作字コード表か

ら使いたい外字

を検索します。

18 名前の文字を変えた

い人物のテキストを

クリックします。

※テキストを変更す

るには、クリックが２回

必要です。

１回のクリックでは、全

体のみの選択になり

ます。

文字の詳細

設定の入力

フォームに検

索 し た 作 字

コードをかな

モードで入力

します。

（例）佐藤の藤

の字を変えます。

ＰＣキーボードの上部にあるファンクション

キーのＦ５を作動させると、いくつかの選

択項目がプルダウンで表示されます。

上から２つ目を選択しenterを押すと、

作字コードが外字に変換されます。

Maｃでの作字入力には対応しておりません（今後対応予定）。作字検索は確認・指示用にご利用ください。

20

次へ戻る
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写真の上にキャプションやコメントを入れた場合の例です。

文字の装飾

目次

キャプションやコメント

を入力します。

フチ装飾は、文字

を写真の上や濃い

色の背景上に配置

する場合に効果的

です。

フチ幅、フチ色を

変更できます。

文字に影をつけることが

できます。

影の色の濃さ、ぼかしの

幅、距離を調整できます。

1 ２

3 4

画面操作ツールの

スクロールにチェック

が入っている場合は

テキストボックスは

表示されません。

チェックが入ってい

る と グ レ ー　　　　　　　　に

なります。

　　　　　　　　文字ツール

をクリックして、

テキストボックス

を追加します。

編集のポイント

この画像ではフチ

をつけた状態で

影をつけています

が、フチをつけな

い状態でも影を

つけることができ

ます。

21

次へ戻る



写真枠ツール…1（枠の追加・サイズ変更）

目次

写真枠ツールを使用する場合は

このアイコンをクリックするか、

編集画面の変更したい写真枠

をクリックしてください。

このアイコンをクリックすると、写

真枠が自動的に追加されます。

不要な場合は削除してください。

グレーで表示されて

いる写真枠を透明

にする機能です。

Png画 像 な ど切 り

抜かれた画像を配

置する際に使用し

ます。

手順2

手順1

写真枠をクリックすると

選択状態となり、編集が

可能となります。

画面左側のメニューを

使用する他、位置の移

動や大きさの変更、傾き

の調整ができます。

22

次へ戻る



写真枠ツール…2（装飾・形の変更）

目次

枠の色は、細かく設定する

ことができます

角丸の
設定

枠線をつける設定
（太さと色の変更）

写真のフチを
ぼかす設定

透明効果
の設定

枠の形の変更

チェックを入れない場合は白のウス刷り

チェックを入れた場合は透過されます

23

次へ戻る



写真枠ツール…3（分割・結合・ドロップシャドウ）

目次

枠の重なりで上にしたい場合は、配置部品

操作ツールから　　　　　最前面へを選びます。

ドロップシャドウ
の設定

ドロップシャドウ、セパレーション

（写真と写真の間隔）は1冊の

アルバムで同じ設定にすると

統一感のある美しい仕上りに

なります。

編集のポイント

写真枠の分割と結合ができます。同時に分割間隔設定で分割時のセパレー

ション（写真と写真の間隔）の幅を設定できます。

短辺20ミリ以下には分割できません。（新規で作成してください）

四角以外の写真枠には使用できません。（角丸など加工済の枠は四角に戻

してから操作してください）

結合する場合は、ｓｈｉｆｔキーを押しながら結合したい枠を選択して、結合

ボタンを押します。

分割 結合

24
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場面行事名の入力は、個人

写真ページの名前入力と

同様に、タイトルを一度選択

してから文字部分をクリック

してください。

タイトルはページごとに位置が揃っていると、統一感のある美しいアルバムに仕上がります。

タイトルの位置は自由に配置できますが、全ての背景共通で、上から16ｍｍ横10ｍｍの位置

に配置することをおすすめします。その際は　　　　　　　　　　　コピー＆ペースト　　を使用してください。

タイトルツール

目次

一覧からタイトルを選択、

ドラッグ＆ドロップで自由

な位置に配置ができます。

タイトルをクリックすると、

カラーバリエーションが表

示されます。（タイトルの

大きさは変更できません）

このアイコンを

ク リ ッ ク す る と

タイトルの配置

ツ ー ル が 使 用

できます。

手順2

手順1

16ｍｍ

10ｍｍ

編集のポイント

26

タイトルをプルダウンメニューから検索できます。

ウィンドウ内をクリックしてください。

検 索 時 の

詳 細 設 定

ができます。

25
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コピーしたい部品もしくは画像を選択し、Ｃtrl＋Ｃでコピーした後、ページ選択のプルダウン

メニューからコピーしたいページを選びます。該当するページが開いたら、Ｃtrl＋Ｖでペースト

を行います。Macはcommand＋Ｃでコピー、command＋Ｖでペーストです

コピー＆ペースト

目次

ブラウザのタブ間ではコピー＆ペーストはできません。

26
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背景の選択

目次

このアイコンをクリックすると

背景を選び直すことができ

ます。

背景一覧の中から使いたい

デザインを選択します。

背景をプルダウン

メニューから検索

できます。

27
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編集上の注意点

目次

斜めの枠を端に

配置する場合、

赤枠からはみで

ることがよくあり

ますので、注意

が必要です。

赤枠からはみだした

オブジェクトは印刷

されません。

文字や写真の編集

は赤ラインより内側

で編集してください。

断ち落とし編集は、

赤ラインから２ｍｍプ

ラスして編集します。

文字も赤枠からは

みだすと印刷され

ません。また、赤枠

ギリギリの箇所に

配置した場合も、

裁断時にカットされ、

完成時に文字が欠

けてしまいます。

最 低 で も 赤 枠 か

ら４ｍｍ離すことを

おすすめします。

28
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校正機能…1

目次

編集が終了しましたら、このアイコン

をクリックして校正用の画像を作成

します。

校正機能は編集者と学校担当者の間で、内容の確認と修正指示の受け渡しを行うための機能です。

29
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校正機能…2

目次

校正用画像のプレビューが表示されます。

間違いがなければチェックボックスに

チェックを入れて「この画像を出力する」を

クリックしてください。

30
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校正機能…3

目次

あるばむ編集教室のページ一覧を開きます。

31

　　　の手順で校正用画像

を作成したページは、青色

の鉛筆マーク　　 が付き、

校正指示が行えるように

なります。

校正ボタン　　　　をクリック

すると、校正の指示を行う

画面が表示されます。

※既に開いているページ

一覧は再読み込み（更新）

が必要です。

30

出力紙での校正を行う場合は　　　から　　　をご覧ください。

オンラインでの校正を行う場合は　　　から　　　をご覧ください。

オンライン校正では学校担当者に をお※校正専用アカウント

知らせする必要があります。

学 校 担 当 者 に

校正を確認して

いただく準備が

整いました。

※校正専用アカウント

オンライン校正をご希望の学校様用

に別アカウントを発行いたします。弊社

担当営業にお問い合わせください。

32 35

3432
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校正機能…4

目次

校正紙の出力ができます。

出力については　　　　　　　　　をご覧

ください。

画面の拡大縮小、

表 示 部 分 の ス ク

ロールができます。

校正指示をページ画面上に書き入れ

るためのツールです。

長方形ツールで囲むか、フリーハンド

ツールで修正カ所を指示します。

オンライン校正では学校担当者がこの画面で校正指示を入力します。

32

ページ画面上

の 校 正 指 示

を削除するこ

とができます。

35

次へ戻る



全 体 へ の

修 正 指 示

は こ こ へ

入力します。承諾ボタン

修正が必要ない

場合にクリックし

ます。
印刷ボタン

校正指示が記入

された画面を出力

(プリント)します。

出力については　　　　　　

をご覧ください。

35

校正機能…5

目次

校正指示登録ボタン

校正指示を入力後、

クリックして内容を登

録します。

33

一括削除ボタン

現在入力している

校正指示をすべ

て削除します。
全 体 へ の

修 正 指 示

は こ こ へ

入力します。

校 正 履 歴 が

表示されます。

印を付けた場所に番号が付きます。

番号ごとに指示を入力することができます。

次へ戻る



校正機能…6

目次

緑のマーク

①学校担当者確認済、修正なし（校了）で進められるページです。

②編集者が校正画面で承諾ボタンをクリックしたページです。

学校担当者もしくは

編集者が　　　　　　　の校正

画面で承諾ボタンを

クリックすると、この

ボタンがグレーから

緑になります。

34

学校担当者もしくは編集者が　　　　　　　　　　の承諾ボタン　　　　　　　　　　　　　　　　　　　または校正指示登録ボタン　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　をクリックすると、このような画面が表示さ

れます。

33

黄色のマーク

学校担当者から修正指示の入ったページです。

このマークのついたページは　　　　　　　　　　の校正機能の画面を

確認し、編集画面で修正作業を行います。

　　　　　　のマークになるまで、　　　　　　　　　　～　　　　　　　　　　の手順の作業を繰り返し行います。

33

32

3229
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出力（プリント）…135

目次

学校に校正紙で内容を確認して

もらう場合は、出力用画像表示

をクリックしてプレビュー画面を

表示させます。

校正指示内容が記入され

た画面を出力(プリント)する

場合は、印刷ボタンをクリック

してプレビュー画面を表示さ

せます。

学校用に出力　　　　　手順1

校正指示内容の画面出力　　　　　　　手順1

戻る 次へ



手順2
ここをクリックして、印刷を選択します。

A3用紙で出力する場合は150%拡大してください。

Microsoft Edgeの
印刷プレビュー

Google Chromeの
印刷プレビュー

倍率

倍率

用紙
サイズ

出力（プリント）…236

目次

用紙
サイズ
用紙
サイズ

戻る 次へ



博進堂への出稿

緑の状態でクリック

すると、博進堂への

出稿となり編集画

面がロックされます。

担当営業に編集完

了の連絡をお願い

いたします。

37

戻る 目次

校了済のページは薄い緑色で表示されます。

編集内容を確認する際は校正ボタンをクリックします。

編集はできませんが出稿済の最終原稿を確認することができます。

手順1

手順2
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